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GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, julio 19 de 2024 

 

Señor (a) 
ELMER FAIR SANTANA ROJAS  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 5801331 
Cargo del supervisor COORDINADOR ACADÉMICO - INSTRUCTOR 
Dependencia COORDINACIÓN ACADÉMICA TITULADA 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes julio del año 2024 

 

 

Referencia: No 5801331 del año 2024 

 

 

YANETH VILLAMIZAR CRISTANCHO identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.556.997 

de Bucaramanga en mi calidad de Contratista del SENA, en el CENTRO DE SERVICIOS 

EMPRESARIALES Y TURÍSTICOS, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 

la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: Copiar el texto de la minuta del contrato. 

Plazo: Será hasta el 22 de diciembre de 2024. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 
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PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA ORIENTAR 

FORMACION TITULADA COMPLEMENTARIA Y VIRTUAL SEGUN LOS MODELOS 

FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CSET. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir el objeto del contrato 
de conformidad con la 
programación, dentro del Lugar 
de Ejecución, y acorde a los 
parámetros de costeo de la 
formación que la Dirección 
General del SENA establece 
(nota1: para los contratos de 
periodo fijo el lineamiento 
señala que el instructor 
contratista debe cumplir con 
160 horas de formación directa 
al mes; nota2: para 
los contratos por horas, la 
programación que se costea es 
el número de horas de 
formación 
directa que el instructor 
contratista ejecute conforme lo 
establezca la coordinación 
académica correspondiente). 

 
 
Cumplir con la 
programación asignada 

Se desarrolló formación 
de las siguientes fichas  
3032317 - 

VISUALIZACION DE 

DATOS USANDO POWER 

BI NOCHE 

3032329 - 

VISUALIZACION DE 

DATOS USANDO POWER 

BI SABADO 

3016763 - 

VISUALIZACION DE 

DATOS USANDO POWER 

BI TARDE 

2 Realizar planeación y 
alistamiento del programa o 
competencia a orientar.   

Alistamiento para el 
desarrollo de la formación 
integral de las fichas 
asignadas 

Diseño curricular del 
programa 
 

3 Orientar formación a 
aprendices de conformidad al 
programa asignado.   

Desarrollo de las fichas 
asignadas 

Listas de asistencia de 
las fichas desarrolladas 

4 Evaluar y reportar los juicios 
evaluativos en el sistema SOFIA 
PLUS en un plazo máximo de  

Realizar evaluación de las 
fichas que culminaron su 
formación asignada 

Se adjunta Juicios 
Evaluativos. 
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cinco (5) días una vez 
culminada la competencia 
orientada. 

5 Coadyuvar en el proceso de 
ingreso e inducción de 
aprendices. 

N/A N/A 

6 Registrar la información de 
conformidad con el portafolio 
en el sistema LMS (Learning  
Management System) 

N/A N/A 

7 Asistir y participar de las 
reuniones y/o eventos y/o 
comités citados y/o por el 
Supervisor del contrato.    

N/A N/A 

8 Realizar la gestión y aportar la 
documentación requerida en lo 
referente al aseguramiento  
de la calidad en todas sus 
etapas (Autoevaluación, 
Registro calificado y Plan de 
mejora). 

N/A N/A 

9 Realizar la entrega oportuna de 
los documentos establecidos 
por el SIGA en el cumplimiento 
de la guía de desarrollo 
curricular.  

Se realizó reporte del 
estado de recibo y entrega 
del ambiente. 

Se adjunta formato F-
021 de estado de los 
ambientes 

10 Contar con disponibilidad para 
brindar formación profesional 
integral de aprendices  
conforme a las necesidades y la 
misión del SENA en las 
diferentes jornadas de atención 
a los aprendices (mañana, tarde 
o mixta) en los diferentes 
lugares del área metropolitana 
donde el CSET orienta 
formación.   

3032317 - VISUALIZACION 

DE DATOS USANDO 

POWER BI NOCHE 

3032329 - VISUALIZACION 

DE DATOS USANDO 

POWER BI SABADO 

3016763 - VISUALIZACION 

DE DATOS USANDO 

POWER BI TARDE 

Evidencia de la 
programación de JULIO 

11 Apoyar las respuestas a 
derechos de petición, oficios y 
requerimientos presentados al 
Centro de Servicios 
Empresariales y turísticos. 

N/A N/A 
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12 Las demás que le sean 
asignadas y que guarden 
relación con el objeto 
contractual, 
atendiendo oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato. 

Se realiza la gestión de la 
asistencia de las fichas 
asignadas. 

Informe de asistencia 
fichas finalizadas 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y No.  7930865091 de la planilla, Pago de seguridad social SOI y julio 1 al 30 de 

2024. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
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Evidencias en (7) folios 

Cordialmente,  

 

 

YANETH VILLAMIZAR CRISTANCHO 

Contratista 

C.C. No. 63556997 de Bucaramanga 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

Firma 

ELMER FAIR SANTANA ROJAS  
Supervisor(a) Contrato 5801331 de 2024    

Cargo COORDINADOR ACADÉMICO – INSTRUCTOR 
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ANEXOS 
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Anexo Evidencia objetivo 1  
 

 

PROGRAMA 
ESPECIAL 

SOLICITANTE NOMBRE 
CURSO 

DURACION HORARIO DIAS CUPO EMPRESA FECHA 
INICIO 

FECHA 
FINAL 

INSTRUCTOR LUGAR RESPONSABLE COD. 
PROGRAMA 

VERSION 
DEL 

PROGRAMA 

FICHA 
CARACTERIZACION 

CODIGO 
SOLICITUD 

(INSCRIPCION) 

FECHA 
INICIO 

INSCRIPCION 

FECHA 
FINAL 

INSCRIPCIÓN 

Demanda 
Social 

Doris Judith 
Vargas 

VISUALIZACION 
DE DATOS 
USANDO 
POWER BI 

48 2:00 PM A 
6:00 PM 

LUNES A 
VIERNES  

30 
 

24/06/2024 10/07/2024 JANETH 
VILLAMIZAR 

Carrera 
27 No 15-
07 
Ambiente 
B1-502 

DORIS 
VARGAS 

22810025 1 3016763 ABIERTA 12/06/2024 23/06/2024 
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Anexo Evidencia objetivo 2 
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Anexo Evidencia objetivo 3 

Fecha de inicio julio 16 24 
 
 
 

 
 

 



 

12 

 

 
 
 
 

 
  



 

13 

 

 

 

 
 
 
 

Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos
26-jun 27-jun 28-jun 2-jul 3-jul 4-jul 5-jul 8-jul 9-jul 10-jul 11-jul 12-jul 15-jul

CC 1098604901 ADIEL JOSE SUAREZ ESPINOSA N
N N

N N N N N N N N N N

CC 1098726352 ADRIANA MARIA DEL PILAR VALENCIA DELGADO N
N N

N N N N N N N N N N

CC 1098674534 ALLEN HERNANDO TARAZONA FLOREZ N
N N

N N N N N N N N N N

CC 1098741052 ALVARO ANDRES GUALDRON GELVES N
N N

N N N N N N N N N N

CC 91161169 CARLOS AUGUSTO GOMEZ GOMEZ N A A N N N N N N N N N N

CC 1098691893 DEISY MAYERLY CASTELLANOS TORRA A A A
A A A A A A A A A A

CC 1007726230 ERIKA JULIANA MALDONADO SIERRA A A A A
A A A A A A A A A

CC 1095940525 ERIKA TATIANA PINZON QUIROZ A A A A
A A A A A A A A A

CC 13874379 FABIAN MANUEL MANTILLA GOMEZ A
A A

A
A A A A A A A A A

CC 1098647617 GERSON JAVIER TARAZONA LIZCANO A A A A
N A A A A A A A A

CC 1007898136 GOHANN DANIEL BELTRAN GOMEZ A A A A
A A A A A A A A A

CC 1005328803 JAIDER GIOVANNY CEBALLOS SANABRIA A A A A
N A A A A A A A A

CC 8485179 JAVIER EDUARDO PEREZ RUEDA N
N N

N N N N N N N N N N

CC 1102376901 JAZMIN CORDERO GARCIA A A A A
A A A A A A A A A

CC 1007189085 JEIFER STIVENS ACERO GALVIS A A A A
N A A A A A A A A

CC 1100960794 JUAN CAMILO LIZARAZO MUÑOZ A A A A
A A A A A A A A A

CC 1098819395 JUAN JOSE VALLE VILLALBA N
N N

N N N N N N N N N N

CC 1099208438 LAURY ALEJANDRA MOLINA MALAGON N
N N

N N N N N N N N N N

CC 91531039 LEDER FABIAN DURAN ACEROS A A A A
A A A A A A A A A

CC 37707541 LINA JOHANA QUINTERO GRANADOS A A A A
A A A A A A A A A

CC 1097489445 LUCK DILAN GARZON BOHORQUEZ A A A A
A A A A A A A A A

CC 96168830 LUIS CARLOS CUPAQUE GONZALEZ N
N N

N N N N N N N N N N

CC 1074128807 MEILY TATIANA ALDANA PEÑA A A A N
A A A A A A A A A

CC 1095834123 PABLO ANDRES CARVAJAL RAMIREZ A A A A
A A A A A A A A A

CC 37877699 RUBIELA MARQUEZ SANDOVAL A A A A
A A A A A A A A A

CC 1098765234 SEBASTIAN LOPEZ AGUAS A A A A
A A A A A A A A A

CC 1095826306 SERGIO ANDRES BARRETO SOTO N
N N

N N N N N N N N N N

CC 1098796948 SILVANA CASTRO BARRERA A A A A
A A A A A A A A A

CC 1098745131 WILSON DARIO OCHOA JAIMES A A A A
A A A A A A A A A

CC 1098620048 YULY MILEIDY QUIROGA BADILLO A A A A
N A A A A A A A A

Reporte de Aprendices
Ficha de Caracterización: 3032317 - VISUALIZACION DE DATOS USANDO POWER BI

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 27/06/2024

LISTAS DE ASISTENCIA 
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Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos 29-jun 6-jul 7-jul

CC 1096064646 ARIEL CAMILO GUAYARA OSMA A A A

CC 63396753 CLAUDIA MILENA MALAVER MORENO A
A A

CC 1096071833 DANIELA ORTEGA MARTINEZ A
A A

CC 1102354271 DANUIL ANDRES OROZCO ORTIZ A
A A

CC 1102361686 FRANCISCO ANDRES PARADA SALGADO A
A A

CC 1098636303 JAIRO DUVAN DE LA ROSA GOMEZ A
A A

CC 1102380650 JERALDY OCHOA PACHECO A
A A

CC 1014300085 JUAN DAVID BARRERA FLOREZ A
N N

CC 1095808608 LUISA FERNANDA RUEDA RUEDA A
A A

CC 63545237 LUZ YAZMIN LAYTON GONZALEZ A
A A

CC 63554878 NANCY JULIET MENDEZ DURAN A
A A

CC 1098826034 NATALIA QUINTERO LEON A
A A

CC 91486021 NORMAN ALEXIS MANTILLA RINCON A
A A

CC 1098660737 OSCAR ANDRES OSSES ABAUNZA A
N N

CC 1005564706 OSCAR EDUARDO POVEDA LOZADA A
A A

CC 91280474 OSCAR SAHID CORREDOR ACUÑA A
N N

CC 1098649305 RENZO FAURICIO VILLATE BAUTISTA A
A A

CC 1098666998 ANLLY MAYERLY GOMEZ HERRERA N
N N

CC 1010044742 DIANA MARCELA REY COLINA N
A A

TI 1097493872 DIEGO MAURICIO RODRIGUEZ ANAYA N
N N

CC 37745431 INGRID JOHANA RODRIGUEZ CAMACHO N
A A

CC 1011092007 KAREN VALERIA CASTRO QUIÑONES N
A A

CC 1007571581 KAROL TATIANA RIZO BADILLO N
N N

CC 1120748835 LUIS RAFAEL SOLANO ROMERO N
N N

CC 1005553162 MARIA PAULA ROSALES RODRIGUEZ N
A A

CC 1042353787 MARINELLA RODRIGUEZ SANTIAGO N
N N

CC 1098666119 MONICA JOHANNA OSORIO CASTELLANOS N
N N

CC 37546986 SANDRA LUCIA SUAREZ SUAREZ N
A A

CC 1096482633 SANDRA MILENA MOSQUERA N
N N

CC 1098706017 VIVIANA GISEEL URAN BUSTAMANTE N
A A

Reporte de Aprendices
Ficha de Caracterización: 3032329 - VISUALIZACION DE DATOS USANDO POWER BI

Estado: EN EJECUCION - SABADO 

Fecha del Reporte: 27/06/2024
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Tipo de 

Documen

Número de Documento Nombre Apellidos 24-jun 25-jun 26-jun 27-jun 28-jun 2-jul 3-jul 4-jul 5-jul 8-jul 9-jul 10-jul

CC 79217069 ALBERTO ALONSO ALVARADO N N N N N N N N N N N N

CC 13717091 ALFONSO RENE QUINTERO LARA N N N N N N N N N N N N

CC 1097302403 ANA KARINA FLOREZ QUINTERO N N N N N N N N N N N N

CC 1193361267 ANDRES FELIPE GONZALEZ ZAMBRANO A A A A A A A A A A A A

TI 1095304950 ANDRES FELIPE RANGEL ESPARZA N N N N N N N N N N N N

CC 91491407 CARLOS JULIO PIEDRAHITA BENAVIDES A N N N N N N N N N N N

CC 63365914 CLAUDIA CASTELLANOS RIVEROS A A A A A A A A A A A A

CC 1098732263 CLAUDIA ALEJANDRA GOMEZ ACEROS A A A A A A A A A A A A

CC 1098745153 CRISTIAN NORBERTO GIL AYALA A A A A A A A A A A A A

CC 1096064417 EMMANUEL PINTO PLATA N N N N N N N N N N N N

TI 1097303521 JIREH SARAY CASTILLO OVALLOS N N N N N N N N N N N N

CC 1098753387 JUAN MANUEL QUINTERO AYALA N N N N N N N N N N N N

CC 1095911352 JULIETH MARCELA LARROTA ABAUNZA A A A A A A A A A A A A

CC 91489391 JULIO CESAR RODRIGUEZ CRISTANCHO A A A A A A A A A A A A

CC 1128052531 KARINA YENNIFER RACERO BARRIOS A A N A A A A A A A A A

CC 1098801210 LAURA JANETH ALVARADO ALVARADO A A A A A A A A A A A A

CC 1098781762 LIZETH DAYANA CALDERON MELGAREJO A A A A A A A A A A A A

CC 37293764 LUZ STELLA LIZARAZO PARADA N N N N N N N N N N N N

TI 1034659897 MARIA JOSE MURILLO ROA N N N N N N N N N N N N

CC 1098707943 MARTHA MILENA BARON LEON A A N A A A A A A A A A

CC 1214737239 NICOLAS BELTRAN HURTADO N N N N N N N N N N N N

CC 1232892112 NICOLAS CASTILLO ARCINIEGAS N N N N N N N N N N N N

CC 91157207 OSCAR GIOVANNI MENESES NARANJO N N N N N N N N N N N N

CC 37864354 ROSALBA ESTHER PEDRAZA MENDEZ A A A A A A A A A A A A

PPT 5439381 ROZLENY FERNANDA ALBERTINA ROZO HERNANDEZ A A N N N N N N N N N N

CC 1102383194 SERGIO VARGAS GODOY A A N A A A A A A A A A

TI 1142714517 SHARICK DAYANA QUINTERO GUTIERREZ A A A A A A A A A A A A

TI 1095581746 WUENDI YULIE MORALES HERNANDEZ A A A A A A A A A A A A

TI 1095303675 YEIMI ALEXANDRA CACERES ARIAS A A A A A A A A A A A A

CC 1098700229 YESENIA BARAJAS BORRERO N N N N N N N N N N N N

Reporte de Aprendices
Ficha de Caracterización: 3016763 - VISUALIZACION DE DATOS USANDO POWER BI

Estado: EN EJECUCION

Fecha del Reporte: 22/06/2024
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Anexo Evidencia objetivo 10 
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Programación de fichas mes de Julio 
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